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SOLICITUD DE VISITA DE ESTUDIO


Iguala de la Independencia, Guerrero a 01/agosto/2009

  No. de oficio: CYE/006/2009
DR. VICTOR HUGO OLIVARES PEREGRINO
DIRECTOR DEL CENTRO NACIONAL 
DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO TECNOLÓGICO

P R E S E N T E


AT´N L. I. MONSERRAT ZAGAL GARCIA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
COMUNICACIÓN Y EVENTOS



Al tiempo de enviarle un cordial saludo, me dirijo a usted para solicitarle de la manera mas atenta por este conducto, su autorización para que un grupo de 31 alumnos de sexto y octavo semestre de la carrera de Licenciatura en Informática 
de esta Institución realicen una visita a las diferentes áreas académicas del Departamento de Ciencias Computacionales del CENIDET. La fecha de visita está programada para el día jueves 27 de agosto del presente a las 10:00 Hrs.
 Hacemos esta solicitud en virtud de que en esta visita los alumnos podrán conocer los distintos posgrados que ofrece el CENIDET y las instalaciones y laboratorios, así como tener contacto directo con grupos de trabajo del área de nuestro interés.
Los responsables del grupo de alumnos que realizarán el recorrido durante esta visita
 es la M. C. Adriana Hernández Camarillo, Profesor Investigador del Instituto de Estudios Ambientales de esta Universidad, y titular de las asignaturas antes mencionadas.
Agradeciendo de antemano la atención prestada a esta solicitud y sin otro asunto en particular, me despedido de usted reiterándole la seguridad de mi atenta y distinguida consideración.

ATENTAMENTE

“Tecnología como Sinónimo de Independencia”

I. S. C. ARMANDO LÓPEZ MARTÍNEZ
RECTOR ACADÉMICO 

NOTA:

1.- Deberá colocar el membrete oficial de su institución o empresa.
2.- Lugar y fecha en que se hace la solicitud u oficio.

3.- Deberá ser dirigido al Director del CENIDET, cuyo nombre esta mencionado en el ejemplo anterior.

4.- Deberá llevar atención a la Jefa del Departamento de Comunicación y Eventos, cuyo nombre esta mencionado en el ejemplo anterior.

5.- Indicar el número de alumnos que asistirán a la visita, incluyendo la carrera y grado al que pertenecen.

6.- Proponer fecha y hora para la visita al CENIDET, que será confirmada por la Jefa del Departamento de Comunicación y Eventos del CENIDET.
7.- Indicar el nombre del o los responsables que asistirán a la visita al igual que el grupo o grupos a su cargo.

8.- Deberá llevar Nombre y Firma del Director, Rector o Responsable de la Institución o Empresa además del Sello de la misma.

Importante:
El oficio deberá enviarse escaneado, vía correo electrónico, preferentemente en formato  .PDF o .JPEG

�Membrete de la institución o empresa


�Lugar y fecha en que se hace la solicitud.


�Oficio dirigido al Director del CENIDET


�Oficio con Atención a la Jefa del Departamento de Comunicación y Eventos


�Especificar el número de alumnos que asistirán , el semestre y la carrera a la que pertenecen





�Día y hora propuesta por el Responsable


�Indicar el nombre del o los Responsables del o los grupos que asistirán


�Nombre, firma y sello del Director o responsable de la institución o empresa





